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TERMO DE REFERENCIA
002/2024
17 de marco de 2024

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O objetivo é a Contratagio de EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
APLICACAO DE PROVA VISANDO A CERTIFICACAO PROFISSIONAL DOS DIRIGENTES, MEMBROS DO
CONSELHO ADMINISTRATIDO E DO COMITE DE INVESTIMENTOS DO IAPS EM OBDIENCIA A TODA A
LEGISLAGCAO E NORMATIZAGAO RELACIONADA.

ITEM DESCRIGAO UND  QUANT

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA APLICAGAO DE PROVA VISANDO A
01 | CERTIFICACAO PROFISSIONAL EXIGIDA POR LEI AOS DIRIGENTES E MEMBROS DO | UNID. 7
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E COMITE DO INVESTIMENTOS DO IAPS

1.2. Serdo considerados para fins de escolha do melhor prego os valores alcangados pelo Departamento de
Compras, na ocasido da pesquisa de pregos, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, os quais serdo devidamente
apurados pelo referido Departamento para fins de utilizagdo como paradmetro para o futuro certame.

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratagéo sao caracterizados como simples.

14. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 meses contados a partir da data de assinatura do contrato,
prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a previsao legal do art. 8 da Portaria MPS 402/2008..

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relacao a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentag&o da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico do
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR o qual é parte integrante deste processo.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do inciso Xlll, do art. 6°, da Lei 14.133, de 2021.

3.2. Séo considerados comuns, pois é possivel sua definicdo e de seus padrdes de desempenho e de qualidade
objetivamente no ato convocatorio, por meio de especificagdes usuais do mercado em que se inserem.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. A solugdo desta contratagéo consiste na contratagéo de empresa especializada para a prestagéo de servigos de
APLICACAO DE PROVA VISANDO A CERTIFICACAO PROFISSIONAL DOS DIRIGENTES, MEMBROS DO
CONSELHO ADMINISTRATIVO E DO COMITE DE INVESTIMENTOS, para o exercicio de 2024.

4.3. A presente aquisi¢do e/ou contratagdo enquadra-se como solugao simples, sem a necessidade de se adquirir outro
produto/servigo para completar sua funcionalidade.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Anadlise das contratagdes anteriores: N/A.

5.2. Requisitos qualitativos: contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servigcos de aplicacao de 7 provas
visando a certificacdo profissional dos dirigentes, membros do conselho administrativo e do comité de investimentos do
IAPS.
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5.3. Requisitos quantitativos: contratagcdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de aplicagéo de 7
provas visando a certificagdo profissional dos dirigentes, membros do conselho administrativo e do comité de
investimentos do IAPS.

5.4. Garantia: Desnecesséria a previsao de garantia contratual, conforme art. 96 da Lei 14.133/21.

5.5. A prestagéo dos servicos do objeto licitado devera ser a partir da data da celebracdo do presente contrato, com prazo
de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.

5.6. O contrato podera ser rescindido ou prorrogado de acordo com o interesse publico devidamente justificado.

A contratada devera:

5.7. Emitir certificado aos dirigentes do IAPS, mediante aprovagdo em exame por provas, exame por provas e titulos,
programa de certificagéo por tempo no cargo ou fungédo — CP RPPS DIRIG |, Il e Il (basico, intermediario e avangado);

5.8. Emitir certificado aos Membros do Conselho de Administragdo, mediante aprovagao em exame por provas, exame
por provas e titulos e programa de certificagdo por tempo no cargo ou fungdo— CP RPPS CODEL | e Il (basico e
intermediario);

5.9. Emitir certificado aos Membros do Comité de Investimento, mediante aprovagédo em exame por provas, exame por
provas e titulos e programa de certificacdo por tempo no cargo ou fungdo— CP RPPS CGINV |, Il e Il (basico,
intermediario e avangado);

5.10. Atender as solicitagdes nos prazos estipulados.

5.11. Aceitar o controle/analise de qualidade dos materiais, realizada pelas Unidades Requisitantes.

5.12. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢gdes que ensejaram a sua habilitagdo na
licitagao e contratagao.

5.13. Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo definida no Termo de
Referéncia, sem o consentimento prévio da Administragao.

5.14. Fornecer os materiais e/ou servigos descritos com rapidez e eficiéncia.
5.15. Cumprir o objeto do presente estritamente de acordo com as normas que regulamentam o objeto da contratacao.
Requisitos Temporais

5.16. Os servigos devem ser prestados pelo periodo de até 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogada, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

5.17. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de forma contraria,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

5.18. Todos os prazos citados, quando n&o expresso de forma contraria, serdo considerados em dias corridos.
Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia,
conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

5.19. A solugéo devera atender aos principios e procedimentos da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protegéo de Dados Pessoais — LGPD), bem como da Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

Subcontratagao

5.20. Nao é admitida a subcontratacdo parcial e/ou total do objeto contratual, sem o consentimento prévio da
administragao.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

Forma de fornecimento

6.1. A prestacdo dos servicos do presente instrumento serd realizada conforme solicitagdo dos Departamentos
demandantes.
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6.2. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida pelos representantes da Administragdo indicados neste termo de
referéncia, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia a
Administragao.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, caput).

7.2. Os responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo do contrato serdo os servidores:
7.21. Fiscal técnico/contrato: Julio Cesar Francisco - Matricula: 95.03.1151.
7.2.2. Gestor do Contrato: Alexandre Corguinha de Souza Antunes - Matricula: 20.00.0101.

7.2.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021,
art. 117, §1°).

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogédo das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcbes resultantes de sua execugcédo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da
execugdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugado do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §1°).

7.6. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.7. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.
7.9. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da

Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos n&o estejam regularizados no SICAF.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.1. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 01 (um) dia util, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente pela Administragcao, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.3. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 02 (dois) dias uteis.
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8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.2. Liquidacao
8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso
de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.3.1. o prazo de validade;

8.2.3.2. adata da emissao;

8.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.2.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
8.2.3.5. ovalor apagar; e

8.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega
a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.2.6. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.
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8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado nos termos do art. 7 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagao do indice IPCA de corregéo
monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado ou no boleto bancario emito pela empresa contratada.

8.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel, inclusive a retengéo que
trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto Municipal n® 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, n&o
sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com adog&o
do critério de julgamento pelo Menor Preco.

10. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. N&o se aplica.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ou valor de referéncia para aplicagdo do MENOR PRECO sera o constante
da planilha orcamentéaria anexa a este documento, conforme preconiza o item 1.2 do presente termo.

11.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducéo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

l. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto
na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

1. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratagéo; ou

V. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Municipal.

12.2. A contratacéo sera atendida pelas seguintes dotacdes:
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RUBRICA FLS

IAPS: N°2101.0412200362.081-3390.39.00-36
12.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagcéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sumidouro, 17 de margo de 2024.

Instituto de Aposentaoria e Penssoes do Municipio de Sumidouro-IAPS:

Gestor do Contrato Fiscal de Contrato
Julio Cesar Francisco Alexandre Corguinha de Souza Antunes
Matricula: 95.03.1151 Matricula: 20.00.0101

Autoridade Competente

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/21, bem como autorizo O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

ftalo Fones dos Santos
Presidente-IAPS
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